	UBND QUẬN  HẢI CHÂU
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	   Số: 1472/PGDĐT
	
Hải Châu, ngày 01  tháng 12  năm 2011


LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2011
I- Công tác trọng tâm:

1. Chỉ đạo các trường tổ chức kỷ niệm 67 năm ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam (22.12.1944 – 22.12.2011); Ngày Hội Quốc phòng toàn dân .

2. Tổ chức sinh hoạt chủ điểm “ Ngày thế giới phòng chống AIDS và Ngày Dân số Việt Nam”.
3. Hướng dẫn, chỉ đạo các đơn vị, trường học giải ngân, khoá sổ kế toán cuối năm và báo cáo quyết toán năm 2011; tổng hợp kiểm kê tài sản 0 giờ ngày 01/01/2012; tổ chức giao kế hoạch dự toán thu, chi ngân sách tạm thời năm 2012.

4. Hướng dẫn, kiểm tra kế hoạch ôn tập, kiểm tra học kỳ I, các bậc học năm học 2011 - 2012.


5. Triển khai thủ tục cấp giấy phép dạy thêm năm 2012 theo qui định của UBND thành phố.


6. Kiểm tra thực hiện chương trình, hoạt động phòng bộ môn , thực hiện quy chế 40 và dự giờ đột xuất. Tiếp tục tổ chức thi đấu  các môn HKPĐ.

7. Tham mưu ban chỉ đạo ra quyết định công nhận  XMC – PCGD 13 phường  năm 2011 của  cấp Quận. 

8. Hướng dẫn các trường giáo dục học sinh thực hiện An toàn giao thông trong thời gian đến và trong dịp Tết Dương lịch, Tết Âm lịch.

9. Tổ chức Giao lưu An toàn giao thông  cấp quận.Tham gia giao lưu An toàn giao thông cấp thành phố.

10. Kiểm tra công tác quản lý của Hiệu trưởng và phó hiệu trưởng, tổ trưởng chuyên môn.

11. Bồi dưỡng chuyên môn cho các nhóm lớp độc lập tư thục. Tổ chức các hoạt động  theo chương trình GDMN.

12. Hoàn thành số liệu thống kê về GDMN giữa năm học.

13. Giao chỉ tiêu về nhân sự cho các trường năm 2012. Tổng hợp số liệu biên chế công chức ở các đơn vị để báo cáo với Ủy ban nhân dân quận

14. Các đơn vị hoàn thành đóng góp quỹ  “Ngày Vì người nghèo” năm 2011.

15. Tổng hợp dự toán kinh phí 2012. Hướng dẫn khóa sổ năm 2011.
16. Thống kê và hồ sơ trường giữa năm học 2011-2012 cho 3 bậc học Báo cáo Sở GD&ĐT. 

17. Triển khai kế hoạch mua sắm, sửa chữa năm 2012 toàn ngành.

18. Tổ chức Đại hội Hội đồng Giáo dục quận Hải Châu, nhiệm kỳ 2011-2016.(Dự kiến 27/12/2011)

19. Triển khai Chỉ thị 03/CT về “ Học tập và làm theo tư tưởng, phong cách, đạo đức Hồ Chí Minh” cho cán bộ chủ chốt toàn ngành.


20. Tổ chức đợt học tập kinh nghiệm CBQL&GV mầm non tại Hà Nội từ ngày 15/12 đến 19/12/2011.


21. Hoàn thành thủ tục đề bạt 01 Phó Trưởng phòng GD&ĐT Hải Châu.


22. Tham gia Đại hội Hội Khoa học- Tâm lý giáo dục thành phố và toàn quốc





II. Công tác cụ thể:

Từ 01/12/2011
: Tập huấn về đánh giá chuẩn giáo viên mầm non theo Thông 

Đến 02/12/2011
  tư số 02/2008/TT-BGDĐT của Bộ GD&ĐT.




 Thành phần: Theo Công văn triệu tập.




  Địa điểm: Khách sạn Công đoàn.





(Phòng Giáo dục Mầm non phụ trách)

Ngày 02/12/2011
: Tập huấn về dịch Tay – Chân – Miệng cho cán bộ quản lý, 


(8h00)
  giáo viên, nhân viên trong các cơ sở giáo dục mầm non.




 Thành phần: Theo Công văn triệu tập.




  Địa điểm: Sở Y tế thành phố Đà Nẵng.





(Phòng Giáo dục Mầm non phụ trách)

Ngày 02/12/2011
: Tập huấn về công tác vệ sinh an toàn thực phẩm các trường


(14h00)
 tiểu học.




 Thành phần và địa điểm: Theo Quyết định.





 (Phòng Giáo dục Tiểu học phụ trách)
Ngày 03/12/2011
: Giao lưu An toàn giao thông  cấp quận. 

(8h00) 
 Thành phần: GV- HS các trường tiểu học.
 Địa điểm: Tại trường TH Phù Đổng.

(Tổ Tiểu học phụ trách)
Ngày 03/12/2011
: Họp trưởng đoàn, HLV môn Cờ vua, Đá cầu.


(8h00)
 Thành phần: TĐ, HLV môn Cờ vua, Đá cầu



 Địa điểm: Tại hội trường Phòng GD&ĐT
(A. Hiếu phụ trách)

Ngày 04/12/2011
: Giao lưu  Olympic Tiếng Anh tiểu học, THCS (Lý thuyết).


(8h00)
 Thành phần: Học sinh TH,THCS đăng ký.




 Địa điểm: Tại trường TH Bạch Đằng.





(Tổ THCS  phụ trách) 
Từ 05/12/2011
: Thanh tra toàn diện 01 cơ sở giáo dục.

Đến 07/12/2011
  Thành phần và địa điểm: Theo Quyết định.





(Thanh tra Sở phụ trách)

Ngày 06/12/2011
: Thi giải toán trên máy tính cầm tay bậc trung học cấp thành 
(13h30)
  phố.




 Thành phần: Theo Quyết định.




 Địa điểm: Trường THPT chuyên Lê Quý Đôn.





 (Phòng Giáo dục Trung học phụ trách)

Từ 06/12/2011
: Thi đấu môn Đá cầu  ( TH, THCS)
Đến 08/12/2011
 Thành phần: Đội tuyển các trường Tiểu học, THCS

  Địa điểm: Sân nhà văn hóa thể thao quận (54 Lê Hồng Phong)

(A. Hiếu phụ trách)
Từ 07/12/2011
: Tập luyện đội tuyển Việt dã 

Đến 11/12/2011
 Thành phần: Đội tuyển Việt dã (theo giấy triệu tập)
  Địa điểm: Khu thể thao Tuyên Sơn

(A. Hiếu phụ trách)

Từ 07/12/2011
: Kiểm tra liên ngành cấp thành phố về công tác quản lý các 

Đến 09/12/2011  
 loại hình GDMN ngoài công lập theo Chỉ thị số 16/2009/CT-



 UBND của UBND thành phố Đà Nẵng.




 Thành phần và địa điểm: Theo Quyết định.





(Phòng Giáo dục Mầm non phụ trách)
Ngày 08/12/2011
: Giao lưu  Olympic Tiếng Anh tiểu học, THCS (Thực hành).


(8h00)
 Thành phần: Học sinh TH,THCS đăng ký.




 Địa điểm: Tại hội trường Nhà Văn hóa Thiếu nhi ĐN




(Tổ THCS  phụ trách) 
Ngày 08/12/2011
: Giao ban Hiệu trưởng Mầm non


(8h00)
 Thành phần: Hiệu trưởng các trường MN




 Địa điểm: Tại hội trường Phòng GD&ĐT







(Tổ Mầm non  phụ trách) 
Từ 08/12/2011
: Thi đấu môn Cờ vua  ( TH, THCS)




Đến 10/12/2011
 Thành phần: Đội tuyển các trường Tiểu học, THCS

 Địa điểm: Trường TH Bạch Đằng
(A. Hiếu phụ trách)

Ngày 09/12/2011
: Tổ chức chuyên đề & giao ban Phó hiệu trưởng Mầm non


(8h00)
 Thành phần: Phó hiệu trưởng các trường MN




 Địa điểm: Tại tại MN 20/10, 









(Tổ Mầm non  phụ trách) 
Ngày 09/12/2011
: Bồi dưỡng chuyên môn cho các nhóm lớp độc lập tư thục

(14h00)
Thành phần: GV các nhóm lớp độc lập tư thục 


        Địa điểm: Tại tại MN 20/10, 






(Tổ Mầm non  phụ trách) 
Ngày 10/12/2011
: Hội thi An toàn giao thông cấp thành phố cho học sinh tiểu 
(8h00)
  học.



  
 Thành phần: Theo Quyết định.




  Địa điểm: Trung tâm hành chính quận Liên Chiểu.





 (Phòng Giáo dục Tiểu học phụ trách)
Từ 10/12/2011
: Tham dự Đại hội Hội KH-TLGD thành phố

Đến 11/12/2011
 Thành phần: Theo Giấy mời




 Địa điểm: Tại hội trường THPT chuyên Lê Quí Đôn




(Văn phòng Sở phụ trách)
Từ 12/12/2011
: Thanh tra hoạt động sự phạm của nhà giáo, của giáo viên 

Đến 14/12/2011
 các cơ sở giáo dục trực thuộc, thanh tra công tác kiểm tra nội




 bộ của thủ trưởng.




 Thành phần và địa điểm: Theo Quyết định.





(Thanh tra Sở phụ trách)
Ngày 14/12/2011
: Hội thảo về tổ chức các hoạt động của trung tâm nguồn.


(8h00)
 Thành phần: Theo Quyết định.




 Địa điểm: Trường PTCB Nguyễn Đình Chiểu.





 (Phòng Giáo dục Tiểu học phụ trách)

Ngày 15/12/2011
: Họp trưởng đoàn, HLV môn Việt dã cấp thành phố (dự kiến) (9h00)
 Thành phần: Trưởng đoàn, HLV môn Việt dã.

  Địa điểm: tại Khán đài A, SVĐ Chi Lăng, 38 Ngô Gia Tự.
(A. Hiếu phụ trách)

Ngày15/12/2011
: Sinh hoạt chuyên môn cụm (THCS)

(13h30)
Thành phần: Các CV phụ trách, BGH, TTCM và GV các   trường được phân công.

 Địa điểm:   - Môn Vật lý tại Kim Đồng

 

- Môn  Công nghệ 6,7 tại Nguyễn Huệ

 

- Môn Địa lý tại Nguyễn Huệ

 

- Môn GDCD tại Sào Nam
Ngày 15/12/2011
: Nộp Kế hoạch Ôn tập, Kiểm tra HKI về PGD&ĐT 
 



Tổ THCS ( Cô Kim Loan nhận)
Từ 15/12/2011
: Dự Hội thảo và Đại hội Hội KH- TLGD Việt Nam tại Hà Nội
Đến 17/12/2011
 Thành phần và địa điểm: (Theo Giấy mời)
Từ 15/12/2011
: CBQL &GV bậc Mầm non nghiên cứu học tập tại Hà Nội

Đến 19/12/2011
 Thành phần và địa điểm: Theo Quyết định.
Ngày 16/12/2011
: Thanh tra thực hiện Luật Phòng, chống tham nhũng, Luật 
(8h00)
  thực hành tiết kiệm-chống lãng phí,  tiếp công dân và giải 




  quyết khiếu nại tố cáo.




  Thành phần và địa điểm: Theo Quyết định.





(Thanh tra Sở phụ trách)
Ngày 16/12/2011
: Họp Giao ban


(14h00) 
 Thành phần:

- Lãnh đạo Sở, lãnh đạo Công đoàn giáo dục thành phố;

- Chánh Văn phòng, Chánh Thanh tra, Trưởng phòng của Sở;
- Trưởng phòng GD&ĐT quận, huyện;
- Hiệu trưởng các trường Trung học phổ thông, trường thuộc Sở;
- Giám đốc các trung tâm GDTX, KTTH-HN&DN.
 Địa điểm: Tại trường THCS Lương Thế Vinh, quận Liên Chiểu (Số 27 Nguyễn Lương Bằng, quận Liên Chiểu).

(Văn phòng Sở phụ trách)

Ngày 16/12/2011
: Hội thảo nâng cao nhận thức cộng đồng về đội mũ bảo hiểm 
(14h00)
  cho trẻ em.




 Thành phần và địa điểm: Theo Quyết định.





 (Phòng Giáo dục Tiểu học phụ trách)

Ngày 17/12/2011
: Hội nghị tuyên truyền, giới thiệu về hoạt động của Trung 
(8h00)
  tâm nguồn và các văn bản pháp luật về giáo dục hoà nhập 


            trẻ khuyết tật.




 Thành phần: Theo Quyết định.




 Địa điểm: Trường PTCB Nguyễn Đình Chiểu.





 (Phòng Giáo dục Tiểu học phụ trách)

Ngày 18/12/2011
: Thi đấu môn Việt dã cấp thành phố ( THCS)

(7h00)
  Thành phần: Đội tuyển Việt dã.

  Địa điểm: Đường Hoàng Sa.

(A. Hiếu phụ trách)

Từ 19/12/2011
: Thao giảng các hoạt động học, chơi, tập có chủ định và hoạt 

Đến 23/12/2011
 động chơi các góc cho trẻ nhà trẻ, mẫu giáo trong trường 




  mầm non.




 Thành phần và địa điểm: Theo Công văn triệu tập.





(Phòng Giáo dục Mầm non phụ trách)
Ngày 22/12/2011
: Hướng dẫn quyết toán kinh phí Công đoàn

(8h00)
 Thành phần: Kế toán Công đoàn cơ sở 
  Địa điểm: Tại hội trường Phòng GD&ĐT




( Công đoàn phụ trách)

Ngày 22/12/2011
: Tổ chức các hoạt động  theo chương trình GDMN.

 
(8h00)
 Thành phần: Theo Giấy triệu tập

  Địa điểm: Tại Trường MN Tiên Sa.

(Tổ Mầm non  phụ trách) 
Ngày 27/12/2011
: Thanh tra chuyên đề tại phòng GD&ĐT.


(8h00)
  Thành phần và địa điểm: Theo Quyết định.





(Thanh tra Sở phụ trách)
Ngày 28/12/2011
: Họp Giao ban  Hiệu trưởng THCS

(8h00)
 Thành phần: Hiệu trưởng các trường THCS.

 Địa điểm: Tại hội trường Phòng GD&ĐT




(Tổ THCS phụ trách)
Ngày 29/12/2011
: Họp trưởng đoàn, HLV môn Bóng rổ 

(14h00)
 Thành phần: Trưởng đoàn, HLV môn Bóng rổ 

  Địa điểm: Tại hội trường Phòng GD&ĐT
(A. Hiếu phụ trách)
Ngày 29/12/2011
: Họp chuẩn bị kiểm tra công tác XMC-PCGD định kỳ năm 
(14h00)
  2011.



 Thành phần: 

· Phòng GDCN – GDTX Sở;

· Đại diện lãnh đạo các phòng GD&ĐT quận, huyện.

Đại điểm: Phòng khách Sở GD&ĐT.


(Phòng GDCN – GDTX phụ trách)
Ngày 30/12/2011
: Họp Giao ban  Hiệu trưởng Tiểu học.


(8h00)
 Thành phần: Hiệu trưởng các trường TH.

 Địa điểm: Tại trường TH Trần Văn Ơn





(Tổ Tiểu học phụ trách)
Ngày 30/12/2011
: Kiểm tra công tác XMC-PCGD định kỳ năm 2011.

(8h00)
 Thành phần: Theo Quyết định.




 Địa điểm: Tại TTGDTX, KTTH-HN&DN Hải Châu.


(Phòng GDCN – GDTX phụ trách)

TRƯỞNG PHÒNG 

Nơi nhận:








- Sở GD-ĐT TP ĐN;

- Ban Tuyên giáo Quận uỷ;






- VP Quận uỷ + VP UBND Quận;


                   (Đã ký)
- Phòng Thống kê;




      



- Các đơn vị trực thuộc;
- Lãnh đạo, CĐ ngành;



                  

- Các tổ công tác;




       Nguyễn Đăng Ngưng
- Lưu THHC.                 
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